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Priloha €. 3 — Pravidel pro Zadatele a pfijemce podpory OP ST 2021-2027

METODIKA ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI
NAKLADU S KATEGORIZACi POLOZEK ROZPOCTU

Prehled zmén

Verze Kapitola Popis zmény Zdavodnéni zmény Datum
platnosti
zmény

2. Cely Oprava Cisla prilohy Mzdy a platy v textu | Formalni Uprava 30. 11. 2022

dokument |z 16. na 2.

2. 4. Umoznén vybér z vice limitl pro pausal Obsahova zména 30. 11. 2022
na nepfimé naklady u strategickych
projekt{.

3. 3.0 Zpresnéni polozky Nakup sluzeb — Metodické zpresnéni 29.3.2023
obcerstveni.

3. 4. Odstranéni nerelevantniho textu Formalni Gprava 29.3.2023
k zastfesujicim projektdm. Zastresujici
projekty se Fidi podle zavaznych pokynd.

4, 9. Doplnéni stanoveni jednotkového Obsahové doplnéni 15.9. 2023
nakladu.

5. 2.a5. Odstranéni nerelevantniho textu Formalni Uprava 27.9.2023
k zastfesujicim projektim. Zastresujici
projekty se fidi podle zavaznych pokyn(.

6. 1. Stylisticka Uprava Stylisticka Uprava 31.1. 2025

6. 2.1 Presun kapitoly pro pfehlednost Formalni Uprava 31.1. 2025
dokumentu.

6. 2.2 Metodické zpresnéni pojmu jednotkové Metodické zpresnéni 31.1.2025
naklady

6. 2.3 Metodické zpresnéni pojmu Pausalni Metodické zpresnéni 31.1. 2025
financovani

6. 3. Uprava kapitoly Kategorizace polozek Metodické zpresnéni 31.1.2025
rozpoctu — vyjmuti textu v bodu d) ,mimo
naklady hrazené jako sluzby per diems,
vlozeni poznamky pod ¢&arou €. 1,
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doplnéni vyjmenovanych propagacnich
aktivit véetné ,zajisténi komunikacni akce”.

Metodické zpresnéni kap. Pausalni sazba
na nepfimé naklady.

Metodické zpresnéni

31.1.2025

Doplnéni textu kapitoly Pausalni
financovani jinych zplsobilych nakladd
nez pfimych nakladd na zameéstnance dle
formulace ON EU ¢. 2021/1060.

Metodické zpresnéni

31.1.2025

Formalni Gprava spocivajici v doplnéni
presného nazvu dokumentu: Zavazné
pokyny pro zastresujici projekty

Formalni Gprava

31.1.2025

Metodické zpresnéni pojmu Jednorazova
Castka

Metodické zpresnéni

31.1.2025

Metodické zpfesnéni vymezeni
relevantnich vyzev a zpfesnéni terminu
predlozeni Evaluacni zpravy.

Metodické zpresnéni

31.1.2025

Metodické zpresnéni kap. Jednotkové
naklady osobnich nakladl

Metodické zpresnéni

31.1.2025

7. Cely
dokument

Stylisticka a formalni Uprava textu

Formalni oprava

30. 4. 2026

Doplnéni vy¢tu do Gvodniho textu

a upozornéni na dodrzeni obecnych
(horizontalnich) pravidel pfi vyuzivani
ZMV.

Metodické zpresnéni

30. 4 2026

Zpresnéni definice Jednorazové castky
(kap. 2.1), Jednotkovych nakladd (kap. 2.2)
a Pausalniho financovani (kap. 2.3).

Metodické zpresnéni

30. 4. 2026

Pfidana novéa podkapitola 2.4 Kombinace.

Metodické doplnéni

30. 4. 2026

Zpiesnéni v rdmci kapitoly Kategorizace
poloZek rozpoctu, Uprava a presun definice
Primych realizacnich vydaja.

Metodické zpresnéni

30. 4. 2026

Uprava nazvu kapitoly a metodické
zpresnéni pausalniho financovani
nepfimych naklada.

Metodické zpresnéni

30. 4. 2026

Uprava nazvu kapitoly a metodické
zpfesnéni pausalniho financovani jinych
zpusobilych nakladl nez prfimych nakladi
na zaméstnance

Metodické zpresnéni

30. 4. 2026

Statni fond Zivotniho prostredi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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7. 6. Doplnéni SFZP do vy¢tu moznych Metodické doplnéni | 30. 4. 2026
prijemcl podpory tzv. zastresujicich
projektd OP ST.

7. 7. Uprava pojmu, vydajii nahrazeno ndkladu. Metodické zpresnéni |30. 4. 2026

7. 8. Odstranéni ,strategickych projektd” Formalni Gprava 30. 4. 2026
z ndzvu kapitoly.

7. 9. Odstranéni odkazu na ¢l. Obecného Metodické zpresnéni |30. 4. 2026
nafizeni.

7. 10. Oprava nazvu kapitoly, doplnéni vyctu Metodické zpfesnéni  [30. 4. 2026
a definice jednotkovych nakladi: a doplnéni

- jednotka ,Mimoskolni pobyt”,
- jednotka ,Lektorné”.

7. Cely Uprava dle Jednotného vizualniho stylu Formalni Gprava 30. 4. 2026
dokument | Ustfednich organd statni spravy (JVS)

1. UvoD

Zjednodusené metody vykazovani nakladd (dale ,ZMV") jsou vyznamnym néastrojem pro zjednoduseni
a snizeni administrace projektd OP ST 2021-2027, a to pro vSechny administraci dotené subjekty
(tj. pro Zadatele/pfijemce podpory, poskytovatele dotace i zprostredkujici subjekt).

ZMV jsou alternativni metodou pro stanoveni zpUsobilych vydaji projektu oproti metodé Uplného
vykazovani vydajd, kde zpUsobilé vydaje odpovidaji skutecnym vydajim dle doloZenych Ucetnich,
danovych nebo jinych doklad(. Pfi uplatnéni ZMV se zpUsobilé vydaje projektu nebo jeho ¢&asti
vypocitavaji podle predem stanovené metody na zékladé vystupl, vysledkd nebo nékterych jinych
nakladd, které jsou jednoznacné urceny predem bud odkazem na jednotkovy naklad, jednorazovou
¢astku, nebo pouzitim procentniho podilu (pauséalni sazby).

Povazuje se za pfijatelné, Ze se mohou skutecné vydaje lisit od vydajd krytych ZMV. Prijemce je povinen
dokladové prokazat (prostfednictvim dodané podplirné dokumentace, napf. zpravou o realizaci
projektu, fotodokumentaci, resp. ovéfenim projektu na misté ¢i jinym vhodnym zplsobem), Ze financné
podporené aktivity/Cinnosti/vystupy/vysledky byly ve vykazovaném mnozstvi skuteéné realizovany
a dokonceny. Cilem naslednych auditd a kontrol je vylu¢né ovéreni toho, ze byly splnény podminky
jednotlivych forem zjednodusenych metod vykazovani.

Zaroven plati, ze i pfi vyuzivani ZMV musi byt dodrzena obecna (horizontalni) pravidla, zejména
pro zpUsobilost projektu, pfijemcl ¢i Gcastnikl, vefejnou podporu, stret zajmd a publicitu, zakazu
dvojiho financovéni, nebo zakazu financovani vydaji dotéenych podvodem. RO/ZS je opravnén si
vyzadat podklady k zadavacim a vybérovym fizenim realizovanych formou ZMV.

Statni fond Zivotniho prostredi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenéni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; IC: 00020729 3/9
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2. FORMY ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANi NAKLADU V OP ST 2021-
2027

2.1. Jednorazova castka

Vyse zpUsobilych vydaja projektu vykazanych jako jednorazova castka je vyjadrena vzdy nominalné jako
pausalni castka, ktera slouzi k pokryti vydajl spojenych s dosazenim predem stanoveného vystupu i
vysledku. U jednorazovych castek (na rozdil od jednotkovych naklad() neplati proporcionalni propojeni
mezi dosazenymi dil¢imi vystupy a platbami pfijemci (tj. snizeni proplacené castky v pfipadé snizeni
mnozstvi dosazenych vystup(l), protoZze Uhrada jednordzové castky je vazana na dosazeni predem
stanoveného cile projektu. V pfipadé, Ze jej neni dosazeno, neni mozno vyplatit z jednorazové Castky nic,
a to i presto, ze prijemci redlné naklady vznikly. To vsak lze zmirnit zahrnutim postupnych plateb
souvisejicich s dosazenim urcitych predem stanovenych milnik( v projektu. Maximalini vyse zplsobilych
vydajl, které budou prijemcem vykazovany jako jednorazova &astka a podminky pro jeji vyplaceni,
budou stanoveny v pravnim aktu.

Jednorazova castka je uplatiovana ve vybranych oblastech podpor. Jeji pouziti, véetné konkrétniho
rozsahu a podminek je vzdy urceno pfislusnou vyzvou.

2.2. Jednotkové naklady

Vykazovani zpUsobilych vydaji prostrednictvim jednotkovych nakladd predstavuje dalsi z forem ZMV.
Jednotkou je nejmensi vystup, ktery ma byt dosazen. Jednotkovy naklad je finanéni ocenéni jednotky,
tj. souhrn vydajd stanovenych RO potfebnych k naplnéni vystupu/vysledku. VyuZivaji se v projektech,
ve kterych je mozné presné stanovit méfitelny vystup/vysledek a je mozné pfifadit k nim jednotkovy
naklad. Vyse zpUsobilych vydajd pfi uplatnéni jednotkovych nakladi se rovnéa soucinu poctu dosazenych
jednotek vystupu/vysledku a jednotkové sazby na dosazeni vystupu/vysledku. Vystupy/vysledky
jednotkovych naklad( stanovi RO ex-ante. Prokazanim splnéni vystupu/vysledku ze strany pfijemce
je tato Castka zplsobilad v predlozené zadosti o platbu. VysSe schvalené ¢astky v Zadosti o platbu je urcena
na zakladé skutecné dosazenych vystupl/vysledkli projektu definovanych v pravnim aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory dokumentované prostiednictvim prijemcem dodané podpirné
dokumentace, kterou stanovi RO v PrZaP (napf. zpravou o realizaci projektu a jejich pfiloh,
fotodokumentaci, resp. ovérenim projektu na misté ¢i jinym vhodnym zplsobem). Snizeni poctu
dosazenych vystup(/vysledkil vede k odpovidajicimu snizeni vyse zplsobilych vydajt. Uéetni, dafiové
doklady ani jind dokumentace prokazujici financni hodnoty skutecné vynalozenych nakladd prijemce
nejsou predmétem kontroly (véetné dokladd o uUhradé). Pfijemce dokladd pouze dokumentaci,
prostrednictvim které prokazuje dosazeni stanovenych jednotek (vystupl/vysledk(), na jejichz zakladé
je podpora vyplacena.

Jednotkové naklady jsou uplatiiovany ve vybranych oblastech podpor. Jejich pouziti, véetné konkrétniho
rozsahu a podminek je vzdy urceno pfislusnou vyzvou.
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2.3. Pausalni financovani

V pfipadé pauséalniho financovani se urcita cast vydajd projektu neprokazuje jednotlivymi doklady, ale
vypocita se jako procento z pfedem definované zakladny.

Pausalni naklady jsou vydaje projektu, které pfijemce nedoklada danovymi, ucetnimi ¢i dalsimi doklady
prokazujicimi zpUsobilost vydaje, a ke kterym nedoklada jejich Ghradu.

Zpusobilost pausalnich nakladd je odvozena od zpUsobilosti pfimych vydaja, které tvori zéklad pro jejich
vypocet. Vyse pausalnich naklad( se stanovi jako soucin pausalni sazby a této zakladny (predem
urcenych zpUsobilych pfimych vydaja). V pripadé snizeni této zakladny pro vypocet pausalnich nakladd
dochézi odpovidajicim zplsobem ke snizeni pausalnich nakladu.

Prostredky z pausélnich nakladl nelze prevadét do ostatnich kategorii vydaja.
2.4. Kombinace

V projektech OP ST Ize kombinovat formu skutecné vykazovanych zplsobilych vydajl
se zjednodusenymi metodami vykazovani (ZMV), tj. jednotkovymi néklady, jednorazovymi castkami
a pausalnim financovanim.

3. KATEGORIZACE POLOZEK ROZPOCTU

Pri sestavovani rozpoctu projektu OP ST je nejprve nutné rozdélit jednotlivé polozky rozpoctu na pfimé
realiza¢ni vydaje a nepfimé naklady.

Obecné podminky zpGsobilosti vydaji jsou vymezeny v kap. C4 PrZaP, zatimco jejich specifikace
pro dany typ podpory je uvedena v kap. D pfisluiné vyzvy PrZaP. Nepfimé naklady jsou financovany
prostiednictvim pausalni sazby, pficemz konkrétni podminky jejich uplatnéni stanovi pfislusna vyzva.

Pfimé realizacni vydaje jsou vynalozeny na fyzickou realizaci podporované aktivity OP ST. Jejich
vymezeni vychazi z nastaveni konkrétni vyzvy, pfipadné projektu. Spadaji mezi né napf. stavebni prace,
dodavky, montaz, pfipadné osobni naklady, prace svépomoci a ndkup nemovitosti.

Polozky zahrnované do nepfimych nakladii projektu nemohou byt vykazovany v ramci pfimych
vydajti projektu.

Mezi nepfimé néaklady patfi nasledujici polozky:

a) Zpracovani projektové dokumentace v pozadovaném stupni pripravy (DUR/DSP...), Spravce
stavby, technicky, autorsky dozor a BOZP, Inzenyrska cinnost.

b) Osobni naklady jinych osob, nez ¢leni administrativniho (HAT) a odborného (OT) tymu projektu
(viz priloha ¢. 2 PrZaP OP ST). Zahrnuje napt. Gcetni, pravnika, personalistu, grafika, Gdrzbare aj.

¢) Nasledujici sluzby:
o Zajisténi fizeni chodu projektu ¢&i organizace a administrativni ¢innosti s tim spojené;

o Zpracovani zadosti a jejich pfiloh, véetné zpracovani potrebnych podkladd a analyz;

Statni fond Zivotniho prostredi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenéni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; IC: 00020729
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Zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu;

o

o Administrativni ¢innosti spojené s organizacnim zabezpecenim aktivit projektu;

o Administrativni ¢innosti spojené s vybérem dodavatele pro projekt, véetné uzavieni smlouvy
s dodavatelem/vyhotoveni objednavky (administrace ,VZ");

o Zajisténi financniho fizeni projektu ¢i organizace, vcetné Ucetnictvi a vedeni mezd
pracovnik(, agendy rozpoctovani a agendy bankovnich transfer(i a hotovostni pokladny;

o Personalistika;

o Zajisténi obcerstveni a stravovani osob zapojenych do realizace projektu béhem aktivit
projektu (realizacniho tymu i cilové skupiny), véetné nakladd na toto obcerstveni/ stravovani
(netyka se napr. pobytovych vzdélavacich akci);

o Sprava pocitacovych siti a internetovych ¢i obdobnych stranek/komunikacnich nastrojq,
vCetné zalohovéani obsahu, opravy nefunkénosti apod.

d) Cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi i zahrani¢nimi pracovnimi cestami administrativniho
tymu (jizdni vydaje, ubytovani, stravné, kapesné, nutné vedlejsi vydaje).

e) Spotrebni materidl, zafizeni a vybaveni

o Naklady na spotiebni a kancelarsky materidl, kancelafské pomutcky uréené pro administraci
projektu;

o Naklady na Cistici prostifedky a nastroje, resp. pristroje (s vyjimkou pripad(, kdy je pro své
zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

o Zarizeni a vybaveni (véetné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz osobni naklady
jsou hrazeny z nepfimych naklada.

f)  Prostory pro realizaci projektu
o Najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (napfr. kancelar projektu);
o Energie, vodné, stocné v prostorech kancelare projektu.

g) Ostatni provozni vydaje
o Internetové a telefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné;

’

o Pojistné s vazbou na pojistné smlouvy pro pfipad vzniku nahodilé udalosti (tykajici
se majetku i osob);

o Notarské a spravni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na praci s cilovou skupinou
projektu;

o Opravy a Udrzba nesouvisejici s pfimou realizaci projektu (napf. kancelar projektu apod.).
h) Vydaje souvisejici s povinnou publicitou a propagaci

o Zajisténi povinnych cinnosti a néleZitosti v oblasti informovani a komunikace projektu,
vcetné pfip. monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro tiskovou konferenci,

Statni fond Zivotniho prostredi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
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vyroba propagacnich predmétd, letakd, instalace billboardu, pamétné desky a plakatd,
zajisténi komunikacni akce apod.).

i) Rezijni ndklady nespadajici pod pfimé realizacni vydaje, pripadné vedlejsi a ostatni naklady.

j)  Vydaje na vzdélavani administrativniho a odborného tymu, nespadajici pod pfimé realizacni
vydaje viz kap. C 4.6.11 Pravidel pro Zadatele.

4. PAUSALNi FINANCOVANI NEPRIMYCH NAKLADU

VySe nepfimych nakladd se urcuje jako soucin celkovych zpisobilych pfimych realiza¢nich vydaji

(dale ,,CZPRV") a pausalni sazby.

Pro strategické projekty s CZPRV plati pausalni sazba 3, 5 nebo 7 %. Zadatel vybere pravé jednu ze sazeb.

Pro projekty tematickych vyzev jsou pausalni sazby vzdy urceny pfislusnou vyzvou.

Stanovena pausalni sazba se pouzije pro vypocet nepiimych nakladl v kazdé 7adosti o platbu (ZoP)
zahrnujici zpUsobilé pfimé realizacni vydaje. VySe zpusobilych nepfimych naklad( je automaticky
stanovena ze schvalenych CZPRV uvedenych v dané ZoP.

Projekty nebo vydaje podléhajici rezimu verejné podpory, kterd vyzaduje splnéni motivacniho ucinku
(GBER, notifikovana podpora), nemohou z divodu specifickych podminek zpUsobilosti vydajd vyuzit
financovani nakladd pausalni sazbou v rezimu zjednodusenych metod vykazovani ve smyslu Obecného
nafizeni. Vydaje budou hrazeny v rezimu realného vykazovéani na zakladé skutecné vynalozenych vydajl
a ve vyéi dané Vyzvou a PrZaP.

S ohledem na nepfipustnost dvojiho financovani, v pfipadé podpory vydajl spadajicich mezi nepfimé
vydaje z jinych vefejnych zdrojd (napf. z NP ZP nebo jinych krajskych nebo mistnich dotaénich
prostiedkd) je pfijemce povinen o této podpore informovat ZS.

5. PAUSALNi FINANCOVANI JINYCH ZPUSOBILYCH NAKLADU NEZ PRIMYCH
NAKLADU NA ZAMESTNANCE

Zakladnou pro uplatnéni az 40 % pausalni sazby ke kryti zbyvajicich zplsobilych naklad(i projektu
je finan¢ni objem celkovych zplsobilych pfimych nékladd na zaméstnance ve vysi dle rozpoctu
pro vydani pravniho aktu.

Pro projekty tematickych vyzev jsou pausalni sazby vzdy urceny pfislusnou vyzvou.

6. PAUSALNI SAZBA NA ADMINISTRACI ZASTRESUJICICH PROJEKTU

Moravskoslezsky, Ustecky a Karlovarsky kraj, pfipadné SFZP, budou pfijemci podpory tzv. zastredujicich
projektd OP ST, v jehoz ramci budou pfijimat a administrovat zadosti konecnych pfijemcl. Bude se
jednat o projekty ve vybranych oblastech podpory OP ST. V zastfeSujicich projektech krajd bude
uplatnéna pausalni sazba zejména na administraci projekt(l. Struktura naklad a vyse pausalni sazby
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na administraci zastresujicich projektd je uvedena v Zavaznych pokynech pro zastresujici projekty’.

7. JEDNORAZOVA CASTKA NA ADMINISTRATIVNI TYM (HAT)

V OP ST mize konkrétni vyzva umoznit vykazovani osobnich nakladl prostfednictvim jednorazové
Castky na vybrané ¢leny administrativniho tymu?.

Postup pro stanoveni a vykazovani jednorazové castky je uveden v Pfiloze ¢. 2 Pravidel pro zadatele
a prijemce.

8. JEDNORAZOVA CASTKA NA ZPRACOVANI EVALUACNI ZPRAVY

V rdmci strategickych projektt OP ST a projekt( tematickych vyzev® bude uplatnéna jednorazova ¢astka
na zpracovani Evaluaéni zpravy, kterou nositelé a pfijemci povinné predkladaji nejpozdéji do ZZoR/ZZoP.
Evaluaéni zprava musi pokryvat minimalné obdobi do ukonceni fyzické realizace. ZpUsobild castka*
je 500 000 K.

9. JEDNOTKOVE NAKLADY OSOBNiCH NAKLADU

V ramci strategickych projektd a projektl tematickych vyzev® se uplatni jednotkové naklady osobnich
nakladd ¢len odborného tymu (OT) projektu . Postup pro stanoveni a vykazovani osobnich nakladd
jednotkovymi naklady je uveden v Priloze ¢. 2 Pravidel pro zadatele a pfijemce.

10. JEDNOTKOVE NAKLADY V OBLASTI VZDELAVANI

Dal3i typy jednotkovych nakladll se uplatni v tematickych vyzvéach v oblasti podpory vzdélavani.
Konkrétni jednotku a vysi jednotkového nakladu vzdy uvadi pfislusna vyzva, jedna se o:

e Jednotka ,Vzdeéldvani” je urCena na Uhradu ndklad(l na vzdélavaci kurzy, které zahrnuji naklady
na lektora, uc¢ebni materidl a pomucky, naklady na skolici prostory a dalsi rezijni naklady,
tzv. pfimé naklady na vzdélavani.

e Jednotka ,Mzdovy pfispévek” je urCena na Uhradu osobnich nakladd, které jsou poskytovany
zaméstnavateli jako nahrada casti mzdovych/platovych vydajd na zaméstnance po dobu jeho
Ucasti na profesnim vzdélavani.

e Jednotka ,Mimoskolni pobyt” je urena na Uhradu nakladd na mimoskolni vicedenni pobyt.
Jednotkovy néklad zahrnuje naklady na dopravu (tam i zpét), ubytovani a stravu.

! Dle pfislusné vyzvy.

2 Pfipadné ,Hlavni administrativni tym” dle nazvoslovi vyuZitého v textu vyzvy (napf. strategické projekty)

3 pokud je vyzvou umoznéno.

4V piipadé, Ze je zpracovani evaluaéni zpravy zajisténo na Grovni RO/ZS, nejsou s touto aktivitou spojeny zpUsobilé vydaje
projektu.

® Pokud je vyzvou umoznéno.
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e Jednotka ,Lektorné” je uréena na Uhradu nakladu lektor(, tj. jednotkovy naklad zahrnuje vedeni
programu lektorem, naklady na pfipravu avzdélavaci materidly, vypracovani zpravy
o poskytnuté prevenci/intervenci s dalsim doporucenim.
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